
 

 

Formation gratuite à la bureautique, 
à destination des personnes 
handicapées 

 

 

Avec le soutien du Fonds social européen et de Bruxelles Formation, le 
CTV Médias propose une formation de base gratuite en informatique et 
en bureautique pour les personnes en situation de handicap. La 
formation vise à l’acquisition de pré-requis professionnels nécessaires 
à l’exercice d’un emploi ou la poursuite d’une formation 
professionnelle. 
 
Notre objectif est que le participant soit : 
 
> capable d’utiliser le matériel et les logiciels spécifiques à la 
bureautique  
> autonome et indépendant  face à l’outil informatique  
> apte à se débrouiller face à des tâches courantes dans divers 
logiciels, dans l’utilisation d’un PC et sur  
Internet 

 

 

FORMATION DE BASE (à raison de 18 heures/semaine) :        
                                                       
> Initiation au PC :   63 heures 
 

> Initiation Suite Office (Word - Excel - PowerPoint) :  168 
heures 
 

> Initiation à Access : 70h 
 

> Initiation à l’Internet :   110 heures                                  

 
Pré-requis : 
- avoir des connaissances élémentaires du français (parler, lecture, 
écriture). 
- avoir les capacités motrices et sensorielles minimales nécessaires 
pour suivre la formation (ouïe, vision, dextérité manuelle).  
 
 
capacité d’accueil : 8 stagiaires 
Nos formations sont accessibles à toute personne officiellement 
reconnue en situation de handicap physique, moteur, sensoriel et/ou 
mental léger. 
 
 



Dates :  
du 05 janvier 2010 au 06 juillet 2010 
Les mardis, mercredis et jeudis 
 
 
Horaire :  
De 9h à 16h 
 
 
Prix :  
Formation gratuite 
 
 
Lieu :  
CTV Médias, rue Félix de Keuster 60, 1150 Woluwe-Saint-Pierre 
(métro Stockel, tram 39, bus 36) 
 
 
Informations et inscriptions (entretien individuel préalable) :  
Vincent Hemberg  
02 735 22 77  / 02 761 11 44 / 02 761.11.48 
inscription@ctv.be 
 
 
Le jour de l'inscription, se munir de sa pièce d'identité et de sa 
carte de reconnaissance du handicap.  

 

 

  

   

 

Avec le soutien du  
Fonds social européen 
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